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（一）报价函
致：（采购机构名称）    

根据            （询价项目名称）             ，（会所名称）    愿为贵司提供优质、高效的审计服务。据此（会所名称）    关于上述项目并结合自身服务内容，报价为人民币 （大写）  （小写：   ）。

据此函，  （会所名称）   兹宣布同意如下：

我们已详细审阅并完全理解贵司询价公告及询价文件内的所有内容和本次询价有关的任何举动；

我们承诺根据询价公告及询价文件有关规定开展工作，及时高效完成合同的责任和义务。

我们同意向贵司提供贵司可能要求的与本询价有关的任何数据或资料。

我们理解贵司可依据询价小组的评标报告接受或拒绝任何报价。

                                              法定代表人或委托代理人签名：                                        

报价单位公章：                                                       

日期：                                                             

（二）授权委托书

本人       （姓名）系        （会计师事务所名称）的负责人，现委托        （姓名）为我方代理人。代理人根据授权，以我方名义签署、澄清、说明、补正、递交、撤回、修改              （项目名称）报价文件、签订合同和处理有关事宜，其法律后果由我方承担。

    委托期限：             。
代理人无转委托权。
附：委托代理人身份证复印件

                               会计师事务所（盖章）：
法定代表人（签字）：

      委托代理人（签字）：

                    日期：
（三）资格证明文件
本次询价实行资格后审，询价时必须提交以下资格证明文件的原件，由询价小组审查，资格证明文件用档案袋装好并写上会计师事务所名称与报价函一并递交,未递交或资质审查不合格的视为无效投标。
（1）会计师事务所的执业资格证书复印件（加盖单位公章）。

（2）会计师事务所证券、期货相关业务许可证复印件（加盖单位公章）。

（3）审计服务项目负责人注册会计师资格证书（加盖单位公章）。




